附件2：
吉林农业科技学院公共选修课资源库申请表

	任课教师
	王楠
	职    称
	讲师
	专    业
	植物营养

	课程名称
	公关礼仪

	开课单位
	植物科学学院

	选课对象
	全校本科生
	限选人数
	150
	选用教材
	《公关礼仪》

	总学时
	24
	学    分
	1.5
	考核方式
	论文

	课程介绍：
在现代文明社会，讲究礼仪实非小事。用现代人的眼光来看，人与人之间的交际应酬，不仅是出于本能的需要，而且是适应社会发展，个人进步的一种必不可少的途径。可以说是现代人生存，交际的必修课。因此，学习礼仪已经成为大事所趋，人心所向。针对这种情况开设的《公关礼仪》课程，系统的对人们在一般交际应酬之中所应遵守的礼仪加以归纳和总结。
   通过学习使学生掌握一定的礼仪基本知识，基本技能，能在人际交往中重礼，讲理以理待人，以礼办事，具有理解，宽容，谦逊的待人态度；庄重大方，热情友好，谈吐文雅，讲究礼貌的行为举止；了解在正式场合，如何使自己的穿着打扮更得体；与陌生人或者客户初次见面时，如何恰当的介绍；怎样与对方握手等。有效的展现个人的教养，风度和魅力，成为一个讲礼貌有教养的高素质人才。从而开阔知识视野克服社交障碍，培养高尚情操，提高文明水平在以后的工作中发挥自己的能力。

	学院意见：

                                                    院长签字：

                                                     年    月     日  

	教务处意见：

 年    月     日  
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