注：课程类别分为人文社会科学类、自然科学类、创业创新类、体育艺术类。

附件2：

吉林农业科技学院公共选修课资源库申请表

	任课教师
	王光娟
	职    称
	副教授
	专    业
	市场营销

	课程名称
	社交礼仪

	开课单位
	经济管理学院

	选课对象
	全校本科生
	限选人数
	
	选用教材
	

	总学时
	24
	学    分
	1.5
	考核方式
	笔试+口试

	课程介绍：
社交礼仪课程介绍了人们在政治、经济和文化交流活动中，以及在生活、学习和工作中应掌握的礼仪规范，从应酬、通联、个人交往、聚会、餐饮和公共礼仪等方面详细讲述礼仪的禁忌及要求，可帮助学生全面了解社交礼仪的各个方面，提升企业形象与个人形象。
本课程主要介绍了个人形象设计、日常交往礼仪、服饰礼仪、交谈礼仪、餐饮礼仪、礼品礼仪等内容。

	学院意见：

                                                    院长签字：

                                                     年    月     日  

	教务处意见：

 年    月     日  


PAGE  
1

